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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO
“REGISTRO DE PRECOS VISANDO A AQUISIGAO DE UTENSILIOS DE COPA E
COZINHA PARA AS SECRETARIAS MUNICIPAIS”

2. DA JUSTIFICATIVA

A presente contratagdo tem por finalidade o Registro de Pregos para futura e eventual
aquisi¢ao de materiais de copa e cozinha destinados ao atendimento das necessidades das
diversas Secretarias e departamentos da Administragdo Municipal de Sulina, visando
garantir a continuidade das atividades administrativas, operacionais e institucionais
desenvolvidas pelo Municipio.

Os materiais de copa e cozinha constituem itens indispensaveis para o adequado
funcionamento das reparticées publicas, escolas, unidades de saude, programas sociais,
espagos de atendimento ao publico e demais setores da Administragao, sendo utilizados
rotineiramente no preparo, acondicionamento, armazenamento e fornecimento de alimentos
e bebidas, bem como na manutengdo das condigées adequadas de higiene, organizagao e
suporte as atividades desenvolvidas pelos servidores e usuarios dos servigos publicos.

A contratagdo mostra-se necessaria em razao do carater continuo de consumo desses
materiais, os quais sofrem desgaste natural pelo uso diario e demandam reposi¢ao periddica
para assegurar a regular execugao das atividades municipais. A auséncia desses itens pode
comprometer a qualidade dos servigos prestados a populagdo, gerar desabastecimento nos
setores publicos e ocasionar prejuizos ao atendimento das demandas administrativas.

A adocdo do Sistema de Registro de Pregos revela-se a solugdo mais adequada para a
Administracdo, uma vez que possibilita aquisicbes parceladas conforme a necessidade
efetiva de consumo, proporcionando melhor gestdo dos estoques, redugao de desperdicios,
racionalizagao dos recursos publicos e maior eficiéncia no planejamento das contratagdes.

Além disso, o levantamento de mercado realizado durante a fase preparatoria identificou a
existéncia de fornecedores locais e regionais aptos ao fornecimento dos materiais
pretendidos, demonstrando a viabilidade da aplicagao da Politica Municipal de Compras
Publicas instituida pela Lei Municipal n°® 1.229/2025 e regulamentada pelo Decreto Municipal
n°® 098/2025.

Diante disso, visando promover o desenvolvimento econdmico local e regional, ampliar a
participacdo das microempresas e empresas de pequeno porte, fortalecer a economia
regional, gerar emprego e renda € aumentar a eficiéncia das contratagdes publicas, sera
aplicada ao presente procedimento licitatorio a politica de beneficio de regionalidade prevista
na legislagdo municipal, observados os requisitos legais, a comprovacao da existéncia
minima de fornecedores competitivos na regido Sudoeste do Parana e a demonstracido da
vantajosidade da medida para a Administragao Publica Municipal.

3. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL
A presente contratagao fundamenta-se:
e Lei Federal n® 14.133/2021 — Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.
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¢ Decreto Municipal n° 95/2023 - Elaboragao dos Estudos Técnicos Preliminares — ETP.

¢ Decreto Municipal n® 96/2023 — Procedimento administrativo para a realizagao de pesquisa
de pregos.

e Decreto Municipal n® 107/2023 - Regulamenta, no ambito municipal, as sangdes
administrativas.

¢ Decreto Municipal n°® 91/2023 — Funcionamento da comissdo de contratagao e a atuagao
dos gestores e fiscais de contratos, da atuagao da advocacia publica e do controle interno
nas licitagbes e contratagdes, no ambito da administragao publica municipal.

e Portaria Municipal n® 030/2025- Nomeacao de fiscais e gestores.

¢ Lei Municipal n® 1229/2025 - Institui a Politica Municipal de Compras Publicas do Municipio
de Sulina e institui o “Programa Compras Municipais”, para fins de operacionalizagao da
referida Politica Municipal.

¢ Decreto Municipal n°® 98/2025 - Regulamenta o “Programa Compras Municipais”, referente
a Politica Municipal de Compras Publicas do Municipio de Sulina e dispde sobre a elaboragéo
e divulgagcao do Plano de Contratagbes Anual, para fins de concretizagao do referido
programa.

4. DA ESTIMATIVA DE CUSTOS E DAS ESPECIFICAGCOES TECNICAS
Conforme pesquisa de pregos e 0s demais documentos anexos, segue a estimativa de custos,
bem como as especificagbes técnicas basicas:

VALOR ESTIMADO: R$ 108.296,52 (cento e oito mil, duzentos e noventa e seis reais e
cinquenta e dois centavos).
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Conforme descricdo abaixo: g
CATMAT | ITEM | DESCRICAO UNIDADE | QTDE | VALOR MEDIO | VALOR FINAL
o

615232 1 | AFIADOR DE FACAS PROFISSIONAL 4 EM 1, EM | UN 8 34,2 | RS 273,60 0

K

FACA JA AFIADA [Of:
614097 2 | AVENTAL PARA COZINHA - 100% ALGODAO UN 44 49,28 | RS 2.168,32
405455 3 | BACIA PLASTICO TRANSPARENTE — 30 LT | UN 20 22,22 | RS 444,40

SEGUINDO AS ESPECIFICACOES (A/C) 21,5 CM X 45
CM - DIAMETRO DA ALCA 45 CM

253220 4 | BALDE DE PLASTICO REFORCADO - 20 LT | UN 20 31,41 | RS 628,20
SEGUINDO AS ESPECIFICACOES (D/A) 34,5 CM X
35CM

277485 5 | BALDE DE PLASTICO COM TAMPA E ALCA — 10 LT | UN 20 21,43 | RS 428,60

COR BRANCO SEGUINDO AS ESPECIFICACOES
(A/D) 27 CM X 27 CM
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222380 6 | BANDEJA DE PAPELAO REVESTIDA DE PAPEL | UN 60 39| RS 234,00
ALUMINIO N2 6 SEGUINDO AS ESPECIFICACOES
(C/L) 46 CM X 39 CM

372768 7 | BANDEJA DE PLASTICO RETANGULAR N2 3, | UN 60 25,66 | RS 1.539,60
CAPACIDADE: 13,7 LT, TAMANHO (C/L/ A) 55 CM X
33CM X 10CM

460782 8 | BOMBA PARA CHIMARRAQ INOX - DIMENGOES | UN 20 3533 | RS 706,60
(23,5 CM COMPRIMENTO) - COM ESCOVA PARA
LIMPEZA DE BOMBA SEGUINDO AS DIMENCOES
(COMPRIMENTO 25 CM)

354893 9 [ BULE N°18 ALUMINIO, CABO DE MADERIRA | UN 4 85,76 | RS 343,04
RESISTENTE
416057 10 | CAIXA MULTIUSO Ne 100 LT COM TAMPA QUE | UN 35 23539 | RS 8.238,65

TRAVA SEGUINDO AS ESPECIFICACOES (C/L/A) 609
MM X 500 MM X 450 MM

416057 11 | CAIXA ORGANIZADORA — 56 LT COM TAMPA QUE | UN 30 61,45 | RS 1.843,50
TRAVA SEGUINDO AS ESPECIFICACOES (C/L/A) 58
CM X 40 CM X 34 CM

352594 12 | CAIXA TERMICA 50 LTS COM ALCAS, TAMPA | UN 27 379,49 | RS 10.246,23
REMOVIVEL/ TEMPERATURA QUENTE E FRIO
SEGUINDO AS ESPECIFICACOES (C/L/A) 60 CM X 40
CMX32CM

248270 13 | CANECA DE ALUMINIO COM ALCA, ALUMINIO | UN 100 14,5 | RS 1.450,00
POLIDO, ALTURA 5,5 CM , DIAMETRO 6,5 CM,
CAPACIDADE 180 ML
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482848 14 | COLHER DE SOPA, EM INOX, COMPRIMENTO 20 | UN 170 3,89 | R$ 661,30 g
CM, DIAMETRO DA COLHER 4CM, fg :
o
1Y)
256008 15 | CHALEIRAN°22, 6 LITROS EM ALUMINIO, CABO DE | UN 6 129,55 | R$ 777,30 o
MADEIRA B
o
357236 16 | CHALEIRA INOX — 03 LT SEGUINDO AS SEGUINTES | UN 4 1349 | RS 539,60 <5

ESPECIFICACOES (18,3 CM X 14,5 CM)

339680 17 | COLHER DESCARTAVEL DE PLASTICO REFORCADO | UN 120 822 | RS 986,40
17,5 CM, PACOTE COM 50 UN

256047 18 | COPO AMERICANO SIMPLES, COR | UN 30 2,19 | RS 65,70
TRANSPARENTE, CAPACIDADE 190 ML, MATERIAL
VIDRO

443715 19 | COPO TULIPA SIMPLES, COR TRANSPARENTE, | UN 30 9,19 | RS 275,70

CAPACIDADE DE 240 ML, MATERIAL VIDRO

485586 | 20 | CONCHA PARA COZINHA EM INOX SEGUINDO AS | UN 10 19,5 | RS 195,00
ESPECIFICACOES (C/L) 65 CM X 9,6 CM - 90G

248855 | 21 | CORTADOR DE BATATA PALITO DE POLIETILENO | UN 6 26,03 | RS 156,18
LAMINA COM ACO INOXIDAVEL SEGUINDO AS
ESPECIFICACOES (C/L) 17 CM X 9.8 CM
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261597 | 22 | CORTADOR E RALADOR DE LEGUMES DUPLA FACE | UN 6 25,22 | RS 151,32
ACOMPANHADO PROTETOR COM  DENTES
POLIESTIRENO E ACO INOXIDAVEL SEGUINDO
ESPECIFICADES (C/L) 26 CM X LARGURA 7 CM

611111 23 | CUIA PARA CHIMARRAO TAMANHO GRANDE | UN 30 449 | RS 1.347,00
SEGUINDO ESPECIFCACOES (ALTURA 17 CM)

484049 24 | DECORADOR DE BOLO INDUSTRIAL 8 BICOS COM | UN 4 13,5 | RS 54,00
A CAPACIDADE DE 350 ML

611369 25 | EMBALAGEM DE PLASTICO PARA SALADA N2 12 / | UN 15 133,5 | RS 2.002,50

CX. COM 100 UN.

611369 26 | EMBALAGEM DE PLASTICO PARA SALADA N2 13 / | UN 15 147 | RS 2.205,00
CX. COM 100 UN.

611369 27 | EMBALAGEM DE PLASTICO PARA SALADA N2 17/ | UN 15 168,39 | RS 2.525,85
CX. COM 100 UN.

611369 28 | EMBALAGEM DE PLATICO PARA SALADA N2 10 / | UN 15 92,41 | RS 1.386,15
CX. COM 100 UN.

611369 29 | EMBALAGEM PLASTICA PARA BOLO COM TAMPA | UN 15 292,95 RS 4.394,25
5 Kg COM 40 CONJUNTOS: Medidas Externas: 460
mm (46 cm) x 370 mm (37 cm) x 125 mm (12,5
cm), Base Branca, 5,000 kg

611369 30 | EMBALAGEM DE POTE COM SOBRETAMPA 380ML | UN 400 33,1 RS 13.240,00
C/25 UN (POTE REDONDO 380G) MEDIDA APROX.
A75cmXL8cm/Tampa: C: 9,5 cm;

318684 | 31 | ESCORREDOR DE MACARRAO INDUSTRIAL, | UN 6 130,76 | RS 784,56
CAPACIDADE 11 LITROS

https://sl.cidade360.cloud/9xVls para
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609888 32 | ESCUMADEIRA EM ALUMINIO GRANDE - | UN 16 46,65 | RS 746,40
SEGUINDO ESPECIFICACOES (DIAMETRO 16CM X
COMPRIMENTO 75CM)

240329 33 | FACA DE MESA, ACO INOXIDAVEL, COMPRIMENTO | UN 140 9,36 | RS 1.310,40
22 CM, LARGURA 2CM
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270149 | 34 | FACA PARA CORTE DE CARNE CABO EM | UN 30 22,25 | RS 667,50
POLIPROPILENO, LAMINA EM ACO CARBONO -
SEGUINDO ESPECIFICACOES (COMPRIMENTO DA
LAMINA 24,2 CM X LARGURA 6,2 CM) CABO COM
COMPRIMENTO DE 14,3 CM

380323 | 35 | FILTRO DE PAPEL PARA CAFE 103 CX CONTENDO | UN 40 599 | RS 239,60
30UN

465744 | 36 | FORMA ASSADEIRA DE ALUMINIO, N°8, | UN 20 86,68 | RS 1.733,60
RETANGULAR

259421 37 | FORMA DE VIDRO RETANGULAR FUNDA, COM | UN 20 76,7 | RS 1.534,00
TAMPA, CAPACIDADE 53 LITRO, COR
TRANSPARENTE

465744 | 38 | FORMA PARA BOLO COM BORDA ALTA EM | UN 20 41,63 | RS 832,60

ALUMINIO N4 SEGUINDO AS ESPECIFICACOES
(C/L/A) 39,0X 26,5 X 5,0
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445811 39 | FORMA PARA BRIGADEIRO N2 05 EM PAPEL, | UN 20 8,15 | RS 163,00
CORES VARIADAS PACOTE COM 200UN
397269 40 | FORMA REDONDA PARA BOLO BORDA ALTA, COM | UN 16 41,94 | RS 671,04
FUNDO REMOVIVEL - ESPECIFICACOES DIAMETRO
25 CM X ALTURA 10 CM
437873 41 | GARFO DE MESA, ACO INOXIDAVE, | UN 140 5,06 | RS 708,40

COMPRIMENTO 20 CM

612643 42 | GARFO DESCARTAVEL DE PLASTICO RESISTENTE: | UN 100 13,63 | RS 1.363,00
PACOTE COM 50 UN. SEGUINDO AS
ESPECIFICACOES (COMPRIMENTO 18CM)

238455 | 43 | GARRAFA TERMICA COM ALCA E TAMPA, | UN 20 54 | RS 1.080,00
CAPACIDADE PARA 5 LT - SEGUINDO AS
ESPECIFICACOES (L/A) 36CM X 28CM

255611 49 | MACO DE COPQS DESCARTAVEIS, CAPACIDADE | UN 100 16,72 | RS 1.672,00
PARA 300 ML, EMBALAGEM COM 100 UN

254007 50 | MACO DE COPQS DESCARTAVEIS, CAPACIDADE | UN 40 3,87 | RS 154,80
PARA 50 ML, EMBALAGEM COM 100 UN

385399 44 | GARRAFA TERMICA INOX COM BOMBA DE | UN 30 120,22 | R$ 3.606,60
PRESSAQ, CAPACIDADE PARA 1,8 LITRO 5
o o
Mm o
299594 45 | GUARDANAPO DE PAPEL 30 X 30 CM COM 50 UN | UN 115 4,16 | RS 478,40 4w
o
(=23
315622 46 | JARRA PLASTICA, 04 LITROS COM TAMPA, | UN 20 37,72 | RS 754,40 s
MATERIAL POLIPROPILENO, ALTURA 28 CM, §j
DIAMETRO 16 CM 5O
oo
477578 47 | LUVA LATEX PROCEDIMENTO COR NATURAL COM | UN 22 19,21 | RS 422,62 ST
PO - CAIXA COM 100 UN. TAMANHOS DIVERSOS 8 3
[}
(PMeG) 8
o w
Ex
231948 48 | MACO DE COPOS DESCARTAVEIS PARA 180 ML, | UN 170 599 | RS 1.018,30 ﬁ i
EMBALAGEM COM 100 UN 4
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307740 | 51 | PANELA DE ALUMINIO BATIDO FUNDIDO COM | UN 15 160,7 | RS 2.410,50
TAMPA, E ALCAS INTEGRADAS REVESTIDAS EM
MADEIRA N2 28, COM CAPACIDADE DE 5,600 L
SEGUINDO AS ESPECIFICACOES (A/D/E) 12CM X 28
CM X6 MM

399471 52 | PANELA DE ALUMINIO BATIDO FUNDIDO COM | UN 13 152,9 | RS 1.987,70
TAMPA, E ALCAS N2 40 SEGUINDO AS
ESPECIFICACOES, CAPACIDADE DE 15L E COM
DIAMETRO 40 CM (A/L) 40 CM X 15 CM

433338 53 | PANO DE PRATO — 100 % ALGODAO, SEM | UN 100 513 | RS 513,00
ESTAMPA, TAM. 47 CM x 68 CM

421724 54 | PANELA DE PRESSAO, CAPACIDADE 20 LITRQS, | UN 5 451,45 | RS 2.257,25
ALUMINIO

449374 55 | PAPEL ALUMINIO, ROLO COM 4 MT UN 60 9,66 | RS 579,60
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482940 | 56 | PIPOQUEIRA  INDUSTRIAL DE  ALUMINIO | UN 4 120,63 | RS 482,52
REFORCADO 10L, COM SUPORTE DE ALUMINIO
DENTRO DO RECIPIENTE PARA MOVIMENTAR
MILHOS COM AS DIMENSOES (D/A) 25CM X 34,5
™M

443879 | 57 | POTE DE PLASTICO COM TRAVA TRANSPARENTE | UN 4 17,49 | RS 69,96
CAP. 2,6L - MEDINDO (C/L/A) 25,0x17,5x9,7 cm

245065 58 | POTE DE PLASTICO RETANGULAR COM TAMPA E | UN 20 504 | RS 100,80
TRAVA CAP. 1,1 L/ TAMANHO APROXIMADO:
21,5X14,5X6,5CM- COR TRANSPARENTE

443879 | 59 | POTE DE PLASTICO COM TRAVA TRANSPARENTE | UN 10 22,71 | RS 227,10
CAP. 3,5L - MEDINDO (C/L/A) 25,3x17,4x12,2 cm

222380 60 | PRATO DE PAPELAO REDONDO N2 06 CAIXA COM | UN 40 42,05 | RS 1.682,00
100 UN, TAMANHO EM MEDIA 38,0 X 47,0

61 | PRATO DESCARTAVEL DE PLASTICO, COR BRANCO, | UN 100 2,31 | RS 231,00
364463 PACOTE COM 10 UN, TAMANHO 150 MM

62 | PRATO DESCARTAVEL DE PLASTICO, COR BRANCO, | UN 40 4,19 | RS 167,60
372768 PACOTE COM 10 UN, TAMANHO 210 MM

63 | PRATOS RASOS DE VIDRO SENDO: 22 CM | UN 30 11,81 | RS 354,30
453427 COMPRIMENTO, FORMA REDONDA, DIAMETRO

DE 3 CM E ALTURA 2 CM, PODENDO SER USADO
EM LAVA-LOUCAS E MICROONDAS, COR

https://sl.cidade360.cloud/9xVls para
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TRANSPARENTE.
&
5
261597 | 64 | RALADOR DE LEGUMES EM ALUMINIO 4 FACES UN 10 26,29 | RS 262,90 o
i E
U @
&5
65 | SACO PLASTICO PARA HOT DOG MEDINDO APROX. | UN 20 23,05 | RS 461,00 s
611369 13CM X 14CM, PACOTE CX/100 UN. §°
o o
611369 66 | SACO PLASTICO HOT DOG MEDINDO APROX. 19 | UN 20 16,47 | RS 329,40 2
CM X 11,5CM @ %
R
67 | SAQUINHO DE PIPOCA N°2 PAPEL BRANCO MONO | UN 20 30,95 | RS 619,00
470626 MEDINDO 14,5x8,5¢cm C/500 Un
68 | SAQUINHO DE PIPOCA N°4 PAPEL BRANCO SACO | UN 20 55,16 | RS 1.103,20
470626 MONO, MEDINDO 18,5x9¢m C/500 UM
332681 69 | TABUA DE CARNE — POLIETILENO TAM. (C/L) 60 | UN 20 28,44 | RS 568,80
CM X 40 CM EXPESSURA 2 CM
70 | TOUCAS DESCARTAVEIS, EMBALAGEM COM 100 | UN 21 18,75 | RS 393,75
428622 UN, SANFONADA E COM ELASTICO, GRAMATURA

10, COR BRANCA, TNT

71 | VARETAS DE BAMBU PARA ALGODAO DOCE — | UN 30 14,99 | RS 449,70
245231 CUMPRIMENTO MINIMO 40 CM, PACOTE COM
100 UN
72 | PANELA DE PRESSAO 6 LT FECHAMENTO EXTERNO | UN 3 194,88 | RS 584,64
467231
623638 | 73 | JOGO DE PANELAS 7 PECAS UN 6 2376 | RS 1.425,60
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74 | PANELA CALDEIRAQ TEFLON ANTIADERENTE UN 6 258,69 | RS 1.552,14
623638
623638 75 | CACAROLA ANTIADERENTE EM CERAMICA 30CM UN 7 443,76 | RS 3.106,32
623638 76 | PANELA DE ALUMINIO FUNDIDO GROSSO AVULSA | UN 2 216,85 | RS 433,70
GRANDE 10 LITROS
634695 77 | CONJUNTO DE PRATO BRANCO COM 24 | UN 6 378,19 | RS 2.269,14
UNIDADES
634691 78 | JOGO DE 6 PRATOS SOBREMESA COR BRANCO UN 12 60,6 | RS 727,20
393858 79 | JOGO DE COPOS DE VIDRO 300ML 6 PECAS UN 10 38,74 | RS 387,40
634690 80 | JOGO DE 6 XICARAS COM PIRES DE CAFE E CHA | UN 5 95,49 | RS 477,45
220ML
477987 81 | SUPORTE PARA COPO DESCARTAVEL UN 8 45,33 | RS 362,64
421278 82 | COPO DE ISOPOR PARA CAFE, 180 ML UN 1000 1,89 | RS 1.890,00
404185 83 | BANDEJA DE ISOPOR PARA CAFE, 21Cx 141 x 1,8A | UN 1000 0,38 | RS 380,00
centimetros
TOTAL RS 108.296,52

Havendo divergéncias entre a descricdo do item e o CatMat, devera prevalecer o
prescrito no Termo de Referéncia.

5. DOTACOES ORGCAMENTARIAS
Conforme parecer contabil datado de 01 de junho de 2026, segue:

Acesse o enderego: https://sl.cidade360.cloud/9xV1ls para
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DOTACOES
ExerciciolConta  [Funcional programatica Fonte de Valor das %
despesa recurso dotacdes :
2026 (1561  [03.01.04.122.0004.2.005000.3.3.90.30.99.10.00 i
2026|1531  |03.01.04.122.0004.2.005000.3.3.90.30.21.00.00/0 — Rec. Ord. Livres - RS 3
2026 (1313 [03.01.04.122.0004.2.005000.3.3.90.30.19.00.00P34-731.38 ’
2026|1690  |04.03.27.813.0010.2.016000.3.3.90.30.99.10.000 — Rec. Ord. Livres - RS

s,

2026 1519 04.03.27.813.0010.2.016000.3.3.90.30.99.10.002.874.51
2026 2419 04.03.27.813.0010.2.016000.3.3.90.30.19.00.00

2026 [2315  [04.02.13.392.0009.2.015000.3.3.90.30.99.10.00 _
2026|1520 04.02.13.392.0009.2.015000.3.3.90.30.21.00.00248‘1S,QI,{?,GC‘HSDS Livres RS
2026 [2420  [04.02.13.392.0009.2.015000.3.3.90.30.19.00.00

2026|1367  [04.01.12.361.0007.2.010000.3.3.90.30.99.10.00
2026|1516  [04.01.12.361.0007.2.010000.3.3.90.30.21.00.00
2026 [2421  [04.01.12.361.0007.2.010000.3.3.90.30.19.00.00
2026 [1933  04.01.12.361.0007.2.010000.3.3.90.30.99.10.00[104 — Educacdo 25% - RS
2026|1518  [04.01.12.361.0007.2.010000.3.3.90.30.21.00.00[70.290,85

2026|1980  [04.01.12.361.0007.2.010000.3.3.90.30.19.00.00
2026 2422 [04.01.12.361.0007.2.010000.3.3.90.30.99.10.00

103 — Educacao 10% - RS
81.178,36
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2026 2423 04.01.12.361.0007.2.010000.3.3.90.30.21.00.00{107 — Salario Educ. RS

2026 [2425  [04.01.12.361.0007.2.010000.3.3.90.30.19.00.0030.000,00
2026 2427  |05.01.08.244.0016.2.019000.3.3.90.99.10.00.00) _ Rec. Ord. Livres - RS
2026|1524  [05.01.08.244.0016.2.019000.3.3.90.30.21.00.00[20.000,00

2026 [2426  [05.01.08.244.0016.2.019000.3.3.90.30.19.00.00
2026 [2025  [05.02.08.243.0013.6.002000.3.3.90.30.99.10.00
2026 [2429  [05.02.08.243.0013.6.002000.3.3.90.30.21.00.00
2026|1989  [05.02.08.243.0013.6.002000.3.3.90.30.19.00.00
2026 [2431  [06.01.10.122.0017.2.028000.3.3.90.30.99.10.00
2026|1537  [06.01.10.122.0017.2.028000.3.3.90.30.21.00.00
2026|1884  [06.01.10.122.0017.2.028000.3.3.90.30.19.00.00
2026  [1865  |06.02.10.301.0018.2.029000.3.3.90.30.99.10.00303 _Satide 15% - RS
2026|1538 [06.02.10.301.0018.2.029000.3.3.90.30.21.00.00/87.849,26

2026 2432 [06.02.10.301.0018.2.029000.3.3.90.30.19.00.00
2026|1835  [07.01.26.782.0021.2.039000.3.3.90.30.99.10.00 _
2026|1534 0?.01.26.?82.0021.2.039000.3.3.90.30.21.00.00238;852630”505 Livres R$
2026 2433 [07.01.26.782.0021.2.039000.3.3.90.30.19.00.00

2026|1245  [08.01.20.608.0023.2.041000.3.3.90.30.99.10.00
2026|1533 [08.01.20.608.0023.2.041000.3.3.90.30.21.00.00|0 — Recursos Livres RS 3.809,71
2026 [2434  [08.01.20.608.0023.2.041000.3.3.90.30.19.00.00
2026|1842 [09.02.23.691.0025.2.044000.3.3.90.30.99.10.00 _
2026|1540 09.02.23.69l.0025.2.044000.3.3.90.30.21.00.00228_95,8%60”505 Livres RS
2026 2435  [09.02.23.691.0025.2.044000.3.3.90.30.19.00.00

5975 — SEPCA/PR — Fort. Em
Amb. Mun. RS 45.135,61

303 — SAUDE 15% - RS
33.363,21

6. DOS PRAZOS E REQUISITOS DE CONTRATAGAO
6.1. Do prazo do contrato

A vigéncia do contrato sera de 12 meses, contatos a partir da emissao do contrato, podendo
ser prorrogadas a critério da administragéo, nos termos da Lei 14.133/2021.

Em caso de prorrogado dos prazos de execugao e vigéncia, os valores podendo sofrer
reajuste anual a ser calculado com base na variagdo acumulada do indice IPCA.
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6.2 Prazo de entrega

O prazo de entrega de até 5 (cinco) dias uteis justifica-se pela natureza dos materiais de copa
e cozinha, que sao itens de uso continuo e essencial ao funcionamento das atividades
administrativas das Secretarias Municipais. A necessidade desses materiais € recorrente e, muitas
vezes, imediata, sendo indispensavel que a reposigdo ocorra em prazo reduzido para evitar
desabastecimento, interrupgdes de rotinas administrativas e prejuizos ao atendimento ao publico.

Considerando que os itens a serem adquiridos sao comuns, amplamente disponiveis no
mercado e de pronta entrega por fornecedores do ramo, o prazo estipulado mostra-se razoavel e
compativel com a realidade do mercado, nao restringindo a competitividade do certame. Ademais, a
definicdo de prazo reduzido contribui para maior eficiéncia na gestao de estoques, permitindo
aquisicdes sob demanda e evitando a necessidade de formagdo de grandes estoques pela
Administragao.
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Por fim, o prazo de até 5 dias uteis atende ao interesse publico ao assegurar maior agilidade
no atendimento das demandas internas, garantindo a continuidade dos servigos publicos e
alinhando-se aos principios da eficiéncia e da continuidade administrativa previstos na Lei n°
14.133/2021.

6.3 REQUISITOS DE CONTRATAGAO
Requisitos da Contratacao

A presente contratagdo tem por objeto o Registro de Pregos para futura e eventual aquisicéo
de materiais de copa e cozinha destinados ao atendimento das necessidades das diversas
Secretarias e departamentos da Administragdo Municipal, devendo observar os requisitos
técnicos, operacionais, legais e de sustentabilidade descritos a seguir.

1. Requisitos Técnicos

¢ Os produtos deverdo ser novos, de primeiro uso e entregues em perfeitas condigdes
de utilizagao;

« Os materiais deverdo atender integralmente as especificagdes técnicas constantes
no Termo de Referéncia e seus anexos;

+ Os itens deverao apresentar padrdo de qualidade compativel com as necessidades
da Administragao Publica;

o Quando aplicavel, os produtos deverdo atender as normas técnicas da ABNT,
INMETRO, ANVISA ou demais 6rgaos reguladores competentes;

e Nao serdo aceitos produtos recondicionados, usados, remanufaturados ou com
defeitos de fabricacao.

2. Requisitos de Fornecimento

e O fornecimento ocorrera de forma parcelada, conforme a necessidade da
Administragdo Municipal;
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e As entregas deverdo ser realizadas mediante solicitagdo formal emitida pelo
Municipio; Requisicdo de compra.

EE

+ Os materiais deverao ser entregues nos locais indicados pela Administragao, sem
custos adicionais de transporte, carga ou descarga;

e O prazo de entrega devera observar o estabelecido no edital e no Termo de
Referéncia;

e Os produtos deverdo ser entregues devidamente acondicionados e embalados,
garantindo sua integridade durante o transporte.

3. Requisitos de Qualificagao dos Fornecedores
e Possuir atividade econdmica compativel com o objeto da contratagao;
« Estar regularmente constituido e em situagdo cadastral ativa;

« Comprovar regularidade fiscal, trabalhista e juridica na forma da legislagao vigente;
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« Atender as exigéncias de habilitagao previstas na Lei n° 14.133/2021;

« Demonstrar capacidade para fornecimento dos quantitativos solicitados durante a
vigéncia da Ata de Registro de Precos.

3.1 HABILITAGAO DE MEI

Em observancia aos principios da desburocratizagdo, da eficiéncia administrativa, do
tratamento favorecido as microempresas e empresas de pequeno porte e da ampliagdo da
competitividade previstos na Lei Complementar Federal n° 123/2006 e na Lei n°
14.133/2021, a habilitagdo dos Microempreendedores Individuais (MEI) devera observar
procedimento simplificado, compativel com sua natureza juridica e estrutura empresarial.

Para fins de habilitacdo, podera ser utilizada a documentagdo constante do Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, nos termos da legislagdo vigente,
dispensando-se a apresentacdo de documentos ja disponibilizados e validos no referido
sistema. A Administragao realizara a consulta eletrénica para verificagdo da regularidade
fiscal, trabalhista, juridica e demais requisitos de habilitagdo exigidos para a contratagao.

Nos casos de participagdo de Microempreendedor Individual, deverdo ser exigidos apenas
os documentos compativeis com sua condi¢do juridica, vedada a imposi¢cdo de exigéncias
desnecessarias ou incompativeis com o regime simplificado previsto na legislagao aplicavel.
A comprovagdo da qualificacdo econémico-financeira devera observar as particularidades
do MEI, ndo sendo exigiveis documentos que, por sua natureza, nao sejam obrigatorios para
essa categoria empresarial.

Tal entendimento encontra respaldo na jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido —
TCU, que orienta a adogcdo de procedimentos simplificados para habilitacdo de
microempresas e microempreendedores individuais, especialmente quando as informagdes
necessarias estiverem disponiveis em sistemas oficiais de cadastramento governamental,
como o SICAF, em consonancia com os principios da razoabilidade, competitividade,
formalismo moderado e busca da proposta mais vantajosa para a Administragdo Publica.

Dessa forma, visando ampliar a participagao de fornecedores, reduzir custos administrativos
e fomentar o desenvolvimento econdémico local e regional, a Administracdo adotara a
utilizacao preferencial do SICAF para fins de habilitagcdo, admitindo-se a complementacéo
documental apenas quando necessaria para atendimento das exigéncias especificas do
objeto contratado.

4. Requisitos de Recebimento e Aceitacao

« Os materiais serdo submetidos a conferéncia quantitativa e qualitativa no ato da
entrega;

¢ Produtos em desacordo com as especificagbes poderdo ser recusados pela
Administracao;

+ Os itens rejeitados deverao ser substituidos pela contratada sem qualquer énus para
o Municipio;
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¢ O recebimento definitivo somente ocorrera apos a verificagdo da conformidade dos
produtos entregues.

5. Requisitos da Politica Municipal de Compras Publicas

Considerando a Lei Municipal n°® 1.229/2025 e o Decreto Municipal n°® 098/2025, a
contratagdo devera observar os principios da promog¢ao do desenvolvimento econdmico
local e regional, fortalecimento das microempresas e empresas de pequeno porte, geragcao
de emprego e renda e utilizagdo do poder de compra da Administragdo Publica como
instrumento de desenvolvimento econdémico.

Diante da analise de mercado realizada durante a fase preparatoria, que identificou a
existéncia de fornecedores competitivos na regido Sudoeste do Parana aptos ao
atendimento do objeto, sera aplicada ao presente procedimento a politica de beneficio de
regionalidade, observadas as condi¢gées legais, os principios da competitividade, da
isonomia e da vantajosidade para a Administracao Publica.

5.1 Mesorregiao Geografica: Sudoeste Paranaense (Codigo IBGE 4107)

(Referéncia: IBGE - Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica. Areas Territoriais:
estrutura territorial — Brasil, Unidades da Federacdo, Regiées Geograficas Intermediarias,
Mesorregides, Microrregides e Municipios - 2022. Arquivo
“‘“AR_BR_RG_UF_RGINT_MES_MIC_MUN_2022.xls™.)

1. Ampeére 22.Renascenga
2. Bela Vista da Caroba 23.Salgado Filho
3. Capanema 24.Salto do Lontra
4. Pérola d'Oeste 25.Santo Anténio do Sudoeste
5. Planalto 26.S30 Jorge d'Oeste
6. Pranchita 27.Veré
7. Realeza 28.Bom Sucesso do Sul
8. Santa lzabel do Oeste 29.Chopinzinho
9. Barracao 30.Coronel Vivida
10.Boa Esperanca do Iguacu 31.Itapejara d'Oeste
11.Bom Jesus do Sul 32.Mariopolis
12.Cruzeiro do Iguacu 33.Pato Branco
13.Dois Vizinhos 34.S30 Jodo
14.Enéas Marques 35.Saudade do Iguacu
15.Flor da Serra do Sul 36.Sulina
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16.Francisco Beltrao 37.Vitorino
17.Manfrindpolis 38.Palmas
18.Marmeleiro 39.Clevelandia
19.Nova Esperanga do Sudoeste 40.Hondrio Serpa

20.Nova Prata do Iguagu
21.Pinhal de Sao Bento 42.Mangueirinha

41.Coronel Domingos Soares

7. Requisitos da Ata de Registro de Precos

« A contratagdo ndo gera obrigacao de aquisicdo da totalidade dos quantitativos
estimados;

¢ Os precos registrados deverdo permanecer compativeis com os praticados no
mercado durante a vigéncia da ata;

+ A Administragcdo podera realizar aquisicdes conforme sua necessidade efetiva;

e« A Ata de Registro de Pregcos sera gerenciada e fiscalizada conforme os
procedimentos estabelecidos na legislagio vigente.

7. DA PESQUISA DE PRECOS

As fontes de pesquisa de pregos basearam-se em 01 fornecedores conhecidos da
Administragdo Municipal, juntamente com contratos de outros 6rgaos publicos e sites online. Assim,
os valores unitarios e totais foram obtidos mediante a média de pregos, aferida de no minimo trés
orcamentos e no minimo duas fontes de pesquisa diversas, indicando o julgamento, demonstrando
a realizagao de pesquisa de mercado.

8. DO PARCELAMENTO DO OBJETO

O objeto da presente contratagao sera parcelado por itens, considerando a natureza dos
materiais de copa e cozinha, os quais s&o independentes entre si, possuem caracteristicas distintas
e sao fornecidos, em regra, por diferentes fornecedores no mercado. Dessa forma, cada item sera
licitado de forma individual, permitindo a ampla participagcdo de licitantes, especialmente
microempresas e empresas de pequeno porte, em conformidade com o disposto no art. 47 da Lei n°
14.133/2021.

O parcelamento por itens mostra-se tecnica e economicamente viavel, pois n&o ha
interdependéncia entre os produtos que justifique sua aquisigdo conjunta em lote unico. Ao contrario,
a divisdo favorece a competitividade, amplia o universo de participantes e possibilita a Administragcao
a obtengado de melhores propostas para cada item especifico, além de reduzir o risco de fracasso ou
descontinuidade no fornecimento.

Assim, a adogdo do parcelamento do objeto atende aos principios da isonomia,
competitividade e economicidade, assegurando maior eficiéncia no processo licitatorio e melhor
atendimento ao interesse publico.

9. DA CLASSIFICAGAO DOS BENS E SERVIGOS COMUNS
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O objeto dessa licitagao €é classificado como bem comum, pois possui especificagao usual de
mercado e padrao de qualidade definidas em edital, conforme estabelece o inciso Xl do art. 6° da
Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

10. OBRIGAGCOES DO CONTRATADO E DO CONTRATANTE

a) Sao obrigacoes do Contratado:

a.1. efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes, prazo e local
constantes no edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, da qual constaréo as
indicagbes referentes a marca, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade, e
acompanhado do manual do usuario com uma versao em portugués, e da relagdo da rede de
assisténcia técnica autorizada, quando cabivel;

a.2. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de
Defesa do Consumidor (Lei Federal n.° 8.078, de 1990);

a.3. substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado no termo de referéncia, o objeto
com avarias ou defeitos;

a.4. comunicar ao Contratante, no prazo maximo 24 horas que antecede a data da entrega, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

a.5. indicar preposto para representa-lo durante a execugao do contrato, e manter comunicagdao com
a Administragao para gestdo do contrato;

a.6. manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condigdes de habilitagdo e qualificagao exigidas na licitagao;

a.7. manter atualizados os seus dados no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e no
Certificado de Registro Cadastral de Fornecedores do Municipio, conforme legislagao vigente;

a.8. guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
a.9. arcar com o 6nus decorrente de eventual erro no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja
satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagao, exceto quando: houver alteragao qualitativa do
projeto ou de suas especificagdes pela Administragao, retardamento na expedigdo da ordem de
execugao do servigo ou autorizagdo de fornecimento; interrupgao da execugédo do contrato ou
diminui¢cao do ritmo do trabalho, por ordem e no interesse da Administragao ou ainda aumento das
quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites permitidos pela Lei Federal 14.133/2021,
de 2021.

b) Sao obrigacoes do Municipio Contratante:

b.1. receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste edital e seus anexos;

b.2. exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pelo Contratado, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

b.3. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto recebido provisoriamente,
com as especificagbes constantes do edital e da proposta, para fins de aceitagdo e recebimento
definitivo;

b.4. comunicar ao Contratado, por escrito, as falhas, irregularidades ou imperfeigbes verificadas,
fixando prazo para corregao;

b.5. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagoes do Contratado, através de comissao ou
de servidores designados;

b.6. efetuar o pagamento ao Contratado no valor correspondente ao objeto, no prazo e forma
estabelecidos neste edital e em seus anexos;

b.7. efetuar as eventuais reteng¢des tributarias devidas sobre o valor da nota fiscal e fatura fornecida
pelo Contratado, no que couber;

b.8. prestar esclarecimentos e informagdes que venham a ser solicitados pelo Contratado, assim
como emitir decisao sobre as solicitagdes e reclamagdes sobre a execugao do contrato, ressalvados
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para
a boa execugao do contrato;

b.9. ressarcir o Contratado, nos casos de extingdo de contrato por culpa exclusiva da Administragao,
pelos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido, além de devolver a garantia, quando
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houver, e efetuar os pagamentos devidos pela execugao do contrato até a data de extingao e pelo
custo de eventual desmobilizag¢ao;

b.10. adotar providéncias necessarias para a apuragado das infragdes administrativas, quando se
constatar irregularidade que configure dano a Administragdo, além de remeter copias dos
documentos cabiveis ao 6rgao competente, para a apuragao de eventuais ilicitos.

11. DA FORMA DE PAGAMENTO

11.1. O pagamento de cada fatura devera ser realizado em um prazo n&o superior a 30 (trinta) dias
contados a partir do atesto da Nota Fiscal, apos comprovado o adimplemento do contratado em todas
as suas obrigagbes, ja deduzidas as glosas e notas de débitos, e mediante verificacdo da
regularidade fiscal, observadas as disposi¢gdes do Termo de Referéncia.

11.2. Nenhum pagamento sera efetuado sem a apresentagdo dos documentos exigidos, bem como
enquanto ndo forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na nota fiscal, no
fornecimento dos bens ou no cumprimento de obriga¢gdes contratuais.

11.2.1 Os pagamentos ficarao condicionados a prévia informagao pelo credor dos dados da sua
conta corrente, que devera ser na instituicdo financeiro contratado pelo Municipio.

11.3 O prazo estabelecido no item “a” ficara suspenso na hipétese prevista no item 13, “d.1” das
Condigdes Gerais do Pregao.

11.3.1 Decorrido o prazo de adimplemento da multa, caso n&o tenha sido paga, os valores serao
descontados da fatura apresentada.

11.4 As notas fiscais devem ser emitidas em nome do Municipio de Sulina, CNPJ 80.869.886/0001-
43, Enderego Rua Tupinamba n° 68, bairro Centro, constando numero do contrato e empenho, para
fins de rastreabilidade.

12. DO CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR E REQUISITOS DE CONTRATAGCAO

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICO, com adogdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO POR ITEM.

13. DA ALTERAGAO SUBJETIVA

a) E admissivel a continuidade do contrato administrativo quando houver fusdo, cisdo ou
incorporagéo do Contratado com outra pessoa juridica, desde que:

e Sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagao exigidos na
licitag&o original;

e Sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato; e

e Na&o haja prejuizo a execugao do objeto pactuado e haja anuéncia expressa da Administragao a
continuidade do contrato.

b) A alteragao subjetiva a que se refere o item anterior devera ser formalizada através de termo
aditivo ao contrato.

14. DA SUBCONTRATAGAO

E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do orgao ou entidade Contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na
licitagao ou atue na fiscalizagéo ou na gest&do do contrato, ou se deles forem c6njuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

15. DAS RETENGOES FISCAIS
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15.1. A CONTRATANTE realizara as retengdes do imposto de renda na fonte sobre todos os
rendimentos pagos a qualquer titulo pelo ente publico municipal, nos termos da Instrugao Normativa
n°. 1234/2012 da Receita Federal, a qual consolida o entendimento acerca da amplitude e efeitos do
inciso | do artigo 58 da Constituigdo Federal de 1988.

15.2. Sera aplicado a aliquota para retengao, conforme prevista na IN RFB n° 1234/2012, e
atualizagdes posteriores, editada nos termos do artigo 64 da Lei Federal n°. 9.430/96, aplicado por
extensdo aos pagamentos realizados por esta Municipalidade.

15.3. As hipodteses de retengdo do IR na fonte e dedugbes na base de calculo deverao ser informados
nos documentos fiscais, bem como as hipoteses de dispensa de retengao, nos termos da IN RFB n°.
1234/2012.

15.4. As retencOes serao realizadas no momento do pagamento dos valores decorrentes da
prestagdo dos servigos contratados/fornecimento dos bens contratados, uma vez atestados e
liquidados, mediante recolhimento aos cofres municipais, nos termos do inciso | do artigo 158 da
Constituicdo Federal de 1988.

16. SANGOES ADMINISTRATIVAS

16.1. O licitante e o Contratado que incorram em infragdes sujeitam-se as sang¢des administrativas
previstas no art. 156 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021 e nos art. 3% seguintes do Decreto
n°107/2023 sem prejuizo de eventuais implicagdes penais nos termos do que prevé o Capitulo 11-B
do Titulo XI do Codigo Penal.

16.2. Os servidores que subscrevem este Termo de Referéncia atestam que observaram
integralmente a regulamentagao estabelecida pelo Decreto n® 098/2023 e as orientagdes constantes
da Minuta Padronizada aprovada pelo Departamento Juridico.

17. DA GESTAO E DA FISCALIZACAO

a) Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

a.1) coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao;

a.2) acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

a.3) acompanhar a manutengao das condigbes de habilitagdo do contratado, para fins de empenho
de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e do
pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais;

a.4) coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo historico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugao, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da Administragao;

a.5) coordenar os atos preparatorios a instrugéo processual e ao envio da documentagao pertinente
ao Departamento de Compras, Patriménio e Material para a formalizagdo dos procedimentos de que
trata o art. 91 da Lei n°. 14.133, de 2021, no prazo de, no minimo, 30 (trinta) dias ou em tempo habil;
a.6) elaborar o relatorio final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lein® 14.133,
de 2021, com as informagdes obtidas durante a execugao do contrato, quando cabivel;

a.7) coordenar a atualizagao continua do relatorio de riscos durante a gestdo do contrato, com apoio
do(s) fiscal(is);

a.8) analisar a documentagao que antecede o pagamento;

a.9) analisar os pedidos de reequilibrio econdémico-financeiro do contrato;

a.10) analisar eventuais alteragdes contratuais, apos ouvido o fiscal do contrato;

a.11) realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove
o atendimento das exigéncias contratuais;
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a.12) tomar providéncias para a formalizagao de processo administrativo de responsabilizagao para
fins de aplicagéo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lein® 14.133,
de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso;

a.13) responder a solicitagdes e reclamacgdes relacionadas a execugéo dos contratos;

a.14) outras atividades compativeis com a fungao.

b) O fiscal de contrato e, preferencialmente, o servidor efetivo ou empregado publico dos
quadros permanentes da Administracao Publica designado pela autoridade maxima, ou por
quem ela delegar, para acompanhar e fiscalizar a prestacao dos servicos, a entrega dos
materiais e a execucao das obras e servigos de engenharia.

b.1) O fiscal de contrato deve anotar, em registro, préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execugao e determinara o que for necessario a regularizagao de falhas ou defeitos observados.
b.2) A verificagdo da adequagao do cumprimento do contrato devera ser realizada com base nos
critérios previstos na legislagéo aplicavel.

b.3) O fiscal de contrato de obras e servigos de engenharia devera ter formagado nas areas de
engenharia e demais areas correlatas, sendo que essa figura nao se confunde com o fiscal da obra
em si, o qual devera ser engenheiro ou arquiteto com conhecimentos técnicos na area afim de aferir
se a quantidade, qualidade, tempo e modo de prestagao de servigos sao compativeis com o0s
indicadores de niveis minimos de desempenho estipulados, podendo ser auxiliado pelo fiscal do
contrato.

b.4) O fiscal de contrato tera as seguintes atribuigdes:

b.4.1) prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagao das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagdo de apostilamentos e
de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento de
garantias e glosas;

b.4.2) anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato, com a descri¢gao do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos
defeitos observados;

b.4.3) emitir notificagbes para a corregao de rotinas ou de qualquer inexatidao ou irregularidade
constatada, com a definicdo de prazo para a corregao;

b.4.4) informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao que demandar decisdo ou adogao
de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso;

b.4.5) comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar
a execugao do contrato nas datas estabelecidas;

b.4.6) fiscalizar a execugao do contrato para que sejam cumpridas as condi¢des estabelecidas, de
modo a assegurar os melhores resultados para a administragao, com a conferéncia das notas fiscais
e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apos o ateste, que certifica o recebimento
provisorio, encaminhar ao gestor de contrato para ratificagao;

b.4.7) comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual;

b.4.8) atuar tempestivamente na solugcao de eventuais problemas relacionados ao descumprimento
das obrigagdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia;

b.4.9) convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial, com a finalidade de
apresentagao do plano de fiscalizagao, que contera informagbes acerca das obrigagbes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para a execugao do objeto, dentre outros que julgar
pertinente, se for o caso.

c) Cabera ainda ao fiscal do contrato:

c.1) esclarecer prontamente as duvidas administrativas e técnicas e divergéncias surgidas na
execugao do objeto contratado;

c.2) expedir, através de notificagbes e/ou relatorio de vistoria, as ocorréncias e fazer as
determinagdes e comunicag¢des necessarias a perfeita execugao dos servigos;

c.3) proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medigbes dos servigos executados e
aprovar a planilha de medigao emitida pela contratada ou conforme disposto em contrato;
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c.4) adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a respeito da
suspensao da entrega de bens, a realizagao de servigos ou a execugao de obras;

c.5) conferir e certificar as faturas relativas as aquisigdes, servigos ou obras;

c.6) proceder as avaliagdes dos servigos executados pela contratada;

c.7) determinar por todos os meios adequados a observancia das normas técnicas e legais,
especificagdes e métodos de execugdo dos servigos exigiveis para a perfeita execugao do objeto;
c.8) exigir o uso correto dos equipamentos de protegao individual e coletiva de seguranga do trabalho;
c.9) determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente a contratada,
inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as proprias subcontratadas, que, a seu
critério, comprometam o bom andamento dos servigos;

c.10) receber designagdo e manter contato com o preposto da contratada, e se for necessario,
promover reunides periodicas ou especiais para a resolugao de problemas na entrega dos bens ou
na execugao dos servigos ou das obras;

c.11) dar parecer técnico nos pedidos de alteragdes contratuais;

c.12) verificar a correta aplicagao dos materiais;

c.13) requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no sentido de promogao
de controle de qualidade da execugdo das obras e servigos ou dos bens a serem adquiridos;

c.14) realizar, na forma do art. 140 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, o recebimento provisorio do
objeto contratado, quando for o caso;

c.15) propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para apuragao de
responsabilidade;

c.16) anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

c.17) no caso de obras e servigos de engenharia, manter pasta atualizada, com projetos, alvaras,
ART's do CREA e/ou RRT's do CAU referente aos projetos arquitetbnico e complementares,
orcamentos e fiscalizagao, edital da licitagao e respectivo contrato, cronograma fisico-financeiro e os
demais elementos instrutores;

c.18) vistar o diario de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;

c.19) verificar a correta construgéo do canteiro de obras, inclusive quanto aos aspectos ambientais;
¢.20) outras atividades compativeis com a fungao.

d) A fiscalizagao ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢gdes técnicas ou vicios redibitorios, e,
na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art. 119 e 120 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

e) O representante da Administragao anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagao das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis.

f) A execugao dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de
controle, que compreendam a mensuragao dos seguintes aspectos, no que couber:

f.1) os resultados alcangados em relagdo a contratada, com a verificagao dos prazos de execugao e
da qualidade demandada;

f.2) os recursos humanos empregados, em fungdo da quantidade e da formagao profissional exigidas;
f.3) a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

f.4) a adequacgao dos servigos prestados a rotina de execugao estabelecida;

f.5) o cumprimento das demais obrigagbes decorrentes do contrato; e

f.6) a satisfagao do publico usuario.

g) O fiscal do contrato devera verificar se houve subdimensionamento da produtividade pactuada,
sem perda da qualidade na execugdo do servigo e, em caso positivo, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequagéao contratual a produtividade efetivamente realizada,
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respeitando-se os limites de alteragéo dos valores contratuais previstos no Capitulo VIl da Lei Federal
n.° 14.133, de 2021.
h) A conformidade do material a ser utilizado na execugao dos servigos devera ser verificada com o
documento da contratada que contenha a relagéo detalhada deles, de acordo com o estabelecido no
contrato, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca,
qualidade e forma de uso.
i) O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela contratada, sobretudo
quanto as obrigagdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a aplicagdo de sangdes
administrativas, previstas no instrumento convocatorio e na legislagao vigente, podendo culminar em
extingdo do contrato, conforme disposto no Capitulo VIII do Titulo 11l e Capitulo | do Titulo IV, ambos
da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.
j) Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais nas contratagoes
continuadas com dedicagao exclusiva dos trabalhadores da contratada, exigir-se-a, dentre outras, as
seguintes comprovacgdes:
j.1) no caso de empresas regidas pela Consolidag&o das Leis Trabalhistas:
a) recolhimento da contribuicdo previdenciaria estabelecida para o empregador e de seus
empregados, conforme dispde o artigo 195, §3° da Constituigdo Federal, sob pena de rescisdo
contratual;
b) recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;

c) pagamento de salarios no prazo previsto em Lei, referente ao més anterior;
d) fornecimento de vale-transporte e auxilio-alimentag&o, quando cabivel;
e) pagamento do 13° salario;
f) concessao de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na forma da Lei;
g) realizagcao de exames admissionais e demissionais e periodicos, quando for o caso;
h) eventuais cursos de treinamento e reciclagem;
i) encaminhamento das informagdes trabalhistas exigidas pela legislagao, tais como a RAIS e o
CAGED;
j) cumprimento das obrigagées contidas em conveng¢ao coletiva, acordo coletivo ou sentenca
normativa em dissidio coletivo de trabalho; e
k) cumprimento das demais obrigagoes dispostas na Consolidagédo das Leis do Trabalho (CLT) em
relagao aos empregados vinculados ao contrato.
j.2) No caso de cooperativas:
a) recolhimento da contribuicao previdenciaria do INSS em relagao a parcela de responsabilidade do
cooperado;
b) recolhimento da contribuicdo previdenciaria em relagdo a parcela de responsabilidade da
Cooperativa;
c) comprovante de distribuicdo de sobras e produgao;
d) comprovante da aplicagédo do FATES — Fundo Assisténcia Técnica Educacional e Social;
e) comprovante da aplicagdo em fundo de reserva;
f) comprovagéo de criagao do fundo para pagamento do 13° salario e férias; e
g) eventuais obrigagbes decorrentes da legislagdo que rege as sociedades cooperativas.
j.3) No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagdes Sociais Civis de Interesse Publico
— OSCIP’s e as Organizagbes Sociais, sera exigida a comprovagao de atendimento a eventuais
obrigag¢des decorrentes da legislagao que rege as respectivas organizagoes.
k) A fiscalizagao da contratagdo sera exercida por um representante da Secretaria da Educacgao, ao
qual competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da execugao do contrato, e de tudo dara
ciéncia a Administragao.

O Fiscal do Contrato, quando verificar problemas no nivel de qualidade dos servigos, devera
intervir para corrigir ou aplicar sangdes quando verificar um viés continuo de desconformidade da
prestagdo do servigo a qualidade exigida, no tocante de suas atribuigdes, conforme Portaria
Municipal n° 030/2025, sendo:
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